
天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

如何註冊帳號



方法①

方法②

Google帳號登入 註冊完成

填寫註冊資料 Email啟用帳號 註冊完成

註冊步驟速速看

往下看詳細操作步驟



註冊方法① | Google帳號快速登入

首頁右上方，點選「 登入 」

第①步 第②步

點選「使用Google登入」



登入Google帳號，完成註冊!

第③步

林大愛

tcusky@gms.tcu.edu.tw

tcusky@gms.tcu.edu.tw

完成註冊

歡迎加入天空學院

註冊方法① | Google帳號快速登入



註冊方法② | 建立新帳號

首頁右上方，點選「 登入 」

第①步 第②步

點選「註冊」



依序填寫註冊資料

第③步

註冊方法② | 建立新帳號

⚫ *星號為必填資料

⚫ 帳號：僅限英文字母、數字

⚫ 姓名：真實姓名

Ps：課程證書上的姓名亦會

自動代入此欄位中的姓名，

因此建議填寫真實姓名哦！

⚫ 勾選「我同意服務條款」

⚫ 輸入驗證碼

⚫ 點選「註冊」



帳號認證

第③步

註冊方法② | 建立新帳號

註冊成功後，

需至信箱進行認證

點選網址，啟用帳號
完成註冊

歡迎加入天空學院



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

如何修改個人資訊



如何修改個人資訊

首頁右上方，點選「 您的姓名 」後，點選「個人資訊」

第①步



進入基本資訊編輯頁面

第②步

點選「編輯」 進入「編輯頁面」

如何修改個人資訊



編輯個人資訊

第③步

根據個人需求，修改相關資訊，包含

「中文姓名」、「英文姓名」、

「性別」、「相片」、「簡介」、

「聯絡資訊」、「任職資訊」

如何修改個人資訊

修改完成後，點選「確定」



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

如何選購課程



選擇課程

選課步驟速速看

往下看詳細操作步驟

加入課程

付費課程將進入付費頁面，

付費成功後就完成選課嘍！

免費課程 完成選課



如何選購課程

選擇有興趣的課程，課程瀏覽方式有3種

第①步

① 搜尋關鍵字

② 進入課程總覽頁面 ③依照課程類別選擇



如何選購課程

點選「加入課程」

第②步

免費課程
點選加入後

就完成選課嘍！



如何選購課程
付費課程則需進入付費頁面，
付費成功後，就完成選課嘍！



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

選課後，
什麼時候開始上課？



選課了，什麼時候開始上課？

課程時間這邊看，

請在課程結束前(8/31)

完成課程哦！



選課了，但為什麼不能上課？
以這門課為例，課程時間是2022/6/1~2022/8/31，

假設您在2022/5/10加入課程，表示您已經報名了這門課，

但課程尚未開始，所以待6/1後才能進入課程開始上課哦！



報名的課程，要到哪裡查詢？

查詢已報名的課程，請到右上方的「我的課程」中查詢

①

②

③

小提醒：

若是在課程開始後查詢，

就要到「進行中課程」中查詢哦！



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

如何查詢

⚫修課中的課程

⚫已完課的課程



如何查詢我的課程

首頁右上方，點選「我的課程 」

第①步



如何查詢我的課程

在「我的課程 」頁面

可以查詢檢視

⚫ 正在進行中的課程

⚫ 已報名但還沒開課

⚫ 已修課完畢的課程

在總覽中，也可以檢視
在天空學院的學習數據哦！



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

修過的課程，
可以再選修嗎？



天空學院操作手冊

修過的課程，又開課了，我可以再選修嗎？

當然可以！只要課程再次開課，您都可以報名學習。

但新梯次的開課都是全新開始，

您的學習紀錄不會轉移到新梯次，

需依照新梯次的課程標準完成課程，

重新獲得修課通過證書。



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

已完成的課程，我可以重複觀看嗎？

當然可以！只要到我的課程 已修課完畢的課程

就可以進入課程重複觀看嘍！



如何查詢我的課程

首頁右上方，點選「我的課程 」

第①步



如何查詢我的課程

在「我的課程 」頁面

可以查詢檢視

⚫ 正在進行中的課程

⚫ 已報名但還沒開課

⚫ 已修課完畢的課程

在總覽中，也可以檢視
在天空學院的學習數據哦！



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

忘記密碼怎麼辦



忘記密碼怎麼辦

點選「 忘記密碼 」

第①步 第②步

輸入「 帳號」/「電子郵件」

點選「確定」後，
請至信箱確認



設定新密碼

第③步

忘記密碼怎麼辦

點選信箱中的網址

tcusky
tcusky

tcusky

完成密碼設定

要記得新密碼哦！
填寫新密碼



如何自行修改密碼

首頁右上方，點選「 您的姓名 」後，點選「個人資訊」

第①步



進入變更密碼編輯頁面

第②步

左邊功能欄，點選「變更密碼」

如何自行修改密碼

修改完成後，點選「確定」



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

如何檢視

⚫修課進度

⚫通過標準



閱讀所有課程內容

修課步驟速速看

往下看詳細操作步驟

通過所有學習條件 修課完成 取得修課證書

-取得方式請至證書下載篇-



如何確認修課進度

⚫ 已取得「 」

完成該項目學習

⚫ 顯示「-」

學習成果未達通過條件/

尚未進行學習

查詢「通過」欄



如何通過課程標準

第②步

確認每項學習

符合通過條件

通過就會顯示第①步

閱讀課程教材

第③步

達成所有學習條件

取得全部的



如何確認完成課程

完成所有通過條件後，課程最下方會出現「完課說明」

完成所有通過條件後



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

如何下載修課證書



閱讀所有課程內容

修課步驟速速看

往下看詳細操作步驟

通過所有學習條件 修課完成 取得修課證書



下載修課證書前須知

⚫下載證書前，請確認您的「姓名」，

證書姓名欄會自動代入您註冊時輸入的姓名

⚫修改姓名請參閱「如何修改個人資訊」篇

⚫證書格式皆為電子證書，無提供紙本證書



如何下載修課證書

完成所有通過條件後，課程最下方會出現「下載證書」

完成所有通過條件後

點選「下載證書」

⚫ 無付費證書，可直接下載

⚫ 付費證書，則會進入付費頁面，

依照流程完成付費，即可下載



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

如何確認
課程付款成功



如何確認課程付款成功

首頁右上方，點選「 您的姓名 」後，點選「訂單紀錄」

第①步



如何確認課程付款成功

在「訂單紀錄」中，

可以查詢您的課程訂單

系統也會自動寄訂單通知

至您的電子信箱



如何確認課程付款成功

若使用 ATM 轉帳或是超商付款，

因系統更新資訊需要些許時間

建議至少30分鐘後重新整理網頁確認

ATM轉帳/超商付款小提醒



如何確認課程付款成功

確認付款成功後，

電子信箱會收到「電子收據」



天空學院操作手冊

往下看詳細操作步驟

忘記付款怎麼辦



如何確認課程付款狀態

首頁右上方，點選「 您的姓名 」後，點選「訂單紀錄」

第①步



如何確認課程付款狀態

在「訂單紀錄」中，

可以查詢您的課程訂單



繳款期限過了怎麼辦

ATM 轉帳以及超商付款的付款期限為7天

超過期限未繳費，原提供的代碼或帳號會自動失效

需重新選購課程，獲取新的代碼或帳號

ATM轉帳/超商付款小提醒

p/s：記得要在期限內完成繳費喲！☺



歡迎加入天空學院

若有任何問題，歡迎隨時聯繫我們

tcusky@gms.tcu.edu.tw
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